
Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа №3 г. Алзамай» 

 

 

 

 

 

ПАСПОРТ 
кабинета начальных классов 

МКОУ «СОШ №3 г. Алзамай» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



I. План кабинета 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

  

 

     

  

 

1 – интерактивная доска; 2 – стол учительский; 3 – парта; 4 – шкаф;  

5 – доска.  
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II.  Сведения о педагоге 

Заведующий кабинетом, учитель начальных классов: 

Никитина Анастасия Андреевна 

Дата рождения:13.02.1986 г. 

Педагогический стаж: 12 лет 

Образование:среднее 

Квалификационная категория:- 

 

III.  Положение об учебном кабинете 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.Учебный кабинет — помещение, предназначенное для специальных 
занятий с необходимым для этого оборудованием.  
2.Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными 
пособиями, учебным оборудование, мебелью и техническими средствами 
обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и 
внеклассная работа с обучающимися.  
Учебный кабинет – сложная функциональная система, назначение которой – 
рациональная организация учебно-воспитательного процесса по учебному 
предмету, оптимизация его во всех звеньях.  
Оптимизация процесса обучения – это целенаправленный выбор педагогами 
наилучшего варианта построения этого процесса, который обеспечивает за 
отведенное время максимально возможную эффективность решения задач 
образования и воспитания школьников. Решение методических проблем 
оптимизации учебно-воспитательного процесса зависит от условий, в 
которых протекает совместная деятельность учителя и обучающихся, 
насколько эти условия отвечают специфике их деятельности, в какой мере 
они позволяют добиться запланированных результатов при определенных 
затратах сил, времени учителя и обучающихся, используя при этом 
прогрессивные методы, организационные формы, средства обучения. 
Учебный кабинет оборудуется системой средств обучения, мебелью, 
приспособлениями, средствами оргтехники, книжным фондом.  
Задача кабинета – создавать все необходимые условия для овладения 
учебным предметом на уроках, внеклассных занятиях под руководством 
учителя или самостоятельно, индивидуально или в группе.   
3. Учебная нагрузка кабинета составляет 24 часа в неделю. 
 

 
 



ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНОМУ КАБИНЕТУ 
 

1.Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-
методическим комплексом, комплексом средств обучения необходимым для 
выполнения образовательной программы школы. Соответствие учебно-
методического комплекса и комплекса средств обучения (по профилю 
кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы. Наличие 
комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных 
работ, эссе, сочинений и др.  материалов для диагностики качества обучения 
и образовательного процесса.  

2.Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным 
материалом в соответствии с образовательной программой школы. Открытое 
и наглядное предъявление обучающимися стандарта образования. 
Обеспеченность обучающихся типовых задач, тестов, эссе, контрольных 
работ т др. диагностики выполнения требований базового и продвинутого 
уровней образовательного стандарта.  

Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, 
факультативным занятиям, программе дополнительного образования, 
индивидуальным занятиям с обучающимися различных категорий, 
консультаций и др.  

3.Кабинет начальных классов должен удовлетворять следующим 
требованиям: оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, 
рабочим и демонстрационным столом.  

Кабинет должен быть оснащен специальными средствами обучения: картами, 
картинами, таблицами, экранно-звуковыми пособиями: диафильмами, 
кинофрагментами, обучающими дисками.  

В кабинете должна иметься литература: справочная, научно-популярная, 
учебники, научно-методические пособия, образцы практических и 
самостоятельных работ обучающихся и др. 

В кабинете начальных классов средства обучения должны быть 
систематизированы: по видам (карты, схемы, таблицы, и т.д.), по классам (1-
4 классы).  

В кабинете должны находиться раздаточные материалы: для организации 
индивидуальной групповой, фронтальной, самостоятельной учебной работы, 
для проверки знаний и умений, для подготовки опережающих заданий.  

Кабинет начальных классов должен отвечать санитарно-гигиеническим 
условиям, эстетическим и техническим требованиям.  

 



IV.  План работы учебного кабинета на год 

№ 
п\п 

Вид работы Сроки 
выполнения 

Ответственный 

1 Подготовить кабинет к 
приему обучающихся 

лето Ответственный 
за кабинет 

2 Систематизировать учебно-
наглядные пособия . 

В течение года Ответственный 
за кабинет 

3 . Проводить с учащимися 
занятия по правилам ТБ и 
гигиены труда в кабинете как 
на уроках, так и после них. 

В течение года Ответственный 
за кабинет 

4 Обеспечить кабинет 
различной учебно-
методической 
документацией, 
справочниками, 
инструкциями. 

В течение года Ответственный 
за кабинет 

5 Принимать меры, 
направленные на обеспечение 
кабинета необходимым 
оборудованием действуя 
согласно учебной программы. 

В течение года Ответственный 
за кабинет 

6 Контроль над соблюдением 
теплового режима в классе 
(состояние отопительной 
системы) 

Октябрь - апрель Директор школы, 
завхоз 

7 Контроль над соблюдением 
светового режима (состояние 
светодиодных ламп) 

В течение года Директор школы, 
завхоз 

8 Контроль над состоянием 
водоснабжения (работа 
смесителя и канализации 
раковины) 

В течение года Директор школы, 
завхоз 

9 Содержать кабинет в 
соответствии со санитарно-
гигиеническим требованиям, 
предъявленными к 
школьному кабинету. 

В течение года Ответственный 
за кабинет 

10 Контроль за соблюдением 
правил по ТБ в кабинете  

В течение года Учитель  

11 Контроль за соблюдением 
правил противопожарной 
безопасности (проведение 
инструктажа с учащимися, 

В течение года Ответственный 
за кабинет 



состояние огнетушителей) 
 

 

V. Правила пользования 

Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 

Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви. 

Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии 
преподавателя. 

Кабинет должны проветривать каждую перемену. 

В кабинете необходимо дважды в день проводить влажную уборку. 

Во время уроков и перемен соблюдать правила внутреннего распорядка; 

Кабинет должен проветриваться каждую перемену; 

Ответственность за выполнение правил ТБ, производственной санитарии и за 
охрану жизни и здоровья учащихся во время работы в кабинете  несет 
учитель. 

 

 
 

VI.  График занятости кабинета 

№ 
урока 

Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница 

1      
2      
3      
4      
5      

 

VII.  График уборки кабинета 

№ 
урока 

Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница 

1      
2      
3      
4      
5      

 



Уборка кабинета проводится каждый учебный день после уроков и во 
время перемены (по необходимости).   

VIII.  Оценка состояния кабинета 

Учебный 
год 

Оценка Замечания и 
рекомендации 

2023 - 
2024 

Кабинетготов к новому учебному 
году: 
1)В кабинете есть вся 
необходимаядокументация: паспорт 
кабинета, инвентарнаяведомость, 
акт готовности кабинета к 
новомуучебному году, план работы 
кабинета натекущий год, план 
развития кабинета; 
2)Кабинет оснащен из 
библиотечного фонда 
необходимыми учебниками. Был 
систематизирован 
демонстрационный материал по 
предметам.    
3) Кабинет соответствует санитарно-
гигиеническим нормам, 
эстетическиоформлен. 
4)Кабинет оборудован 
техническимисредствами обучения: 
компьютер, проектор, интерактивная 
доска 

 

Необходима замена 
линолеума.  

Техническая характеристика кабинета: 

1. Кабинет расположен на 1-м этаже 
2. Общая площадь – 65 кв. м 
3. Пол покрыт линолеумом 
4. Стены побелка – голубые, панели окрашены – белым 
5. Потолок побелка водоэмульсионной краской 
6. Пять окон 
7. Размещение окон по отношению рабочих мест – слева 
8. Классная доска темно-зеленого цвета с антибликовым покрытием, с 

лотком для задержания меловой пыли, хранения мела, тряпки 
9. Светильники – 9 штук 
10. Стол учительский – 1 шт. 
11. Стул учительский – 1 шт. 
12. Школьная парта – 14 шт. 



13. Стулья ученические – 28 шт. 
14. Шкафы – 2 шт. 
15. Жалюзи – 5 шт. 
16. Урна для мусора – 1 шт.  

 

IX.  Перспективный план развития кабинета 

№ п. 
п. 

Перечень Примерные 
сроки 

Выполнение 

1 Косметический ремонт 
кабинета 

Лето 2024 г выполнено 

2 Продолжить работу по 
систематизации материалов 

по предметам и темам 

В течение года  

3 Продолжить работу по 
накоплению материалов для 

проведения уроков 

В течение года  

4 Продолжить работу по 
сбору и систематизации 

материалов по 
тестированию обучающихся 

в начальных классах 

В течение года  

5 Периодически обновлять 
стенды 

В течение года  

6 Продолжить работу по 
накоплению раздаточного 
материала по математике 
для устных вычислений 

В течение года  

7 Продолжить работу над 
пополнением учебного, 

развивающего материала на 
электронных носителях 

В течение года  

 

X. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование 

№ 
п.п. 

Наименование 
имущества 

Кол-во Инвентарный 
номер 

Отметка о 
списании 
(дата, № 
акта) 

1 Классная доска темно-
зеленого цвета с 
антибликовым покрытием, 
с лотком для задержания 

1 шт.   



меловой пыли, хранения 
мела, тряпки 

2 Светильники  9 шт.   
3 Стол учительский  1 шт.   
4 Стул учительский  1 шт.   
5 Школьная парта   17 шт.   
6 Стулья ученические  34 шт.   
7 Шкафы  2 шт.   
8 Жалюзи  5 шт.   
9 Ноутбук  1 шт.   
10 Экран  1 шт.   
11 Интерактивная доска 1 шт.   
12 Мультимедийный проектор  1 шт.   
13 Принтер  1 шт.   
14 Учебно-методический 

комплект «Начальная 
школа». Уроки и 
медиатеки Кирилла и 
Мефодия.  

2 шт.    

 

XI.  Учебно-методическое обеспечение кабинета 

№ п. п.  Название Автор 
1 Диктанты и творческие работы по 

русскому языку. 
Игнатьева Т.В. 

2 Словарная работа в начальных 
классах 

Левушкина О.Н. 

3 Практическое пособие по развитию 
речи 

Узорова О.В. 

4 Изложение для младших 
школьников 

Страхова Л.Л. 

5 Русский язык. Работа с текстом.  Шукейло В.А. 
6 Сочинение по картине для 

младших школьников 
Страхова Л.А. 

7 Сочинения для учащихся 1-4 
классов. 

Кувашова Н.Г. 

8 Русский язык в начальной школе. 
Книга для учителя. 

Зеленина Л.М. 

9 Тексты. Начальная школа. Учебно-
методическое пособие 

Зеленина Л.М. 

10 Игры и занимательные упражнения 
на уроках русского языка.  

Бетенькова Н.М., Фонин 
Д.С. 

11 Самый полный справочник для 
младших школьников по 

Узорова О.В., Нефедова 
Е.А. 



написанию сочинений и 
изложений, а также по подготовке 
устных выступлений на уроках 
литературного чтения и русского 
языка.  

12 Орфография и грамматика в 
рифмовках  

Бетенькова Н.М. 

13 Веселая грамматика. Синтаксис и 
пунктуация. 

Волина В.В. 

14 Веселая грамматика. Орфография: 
звонкие и глухие, двойные и 
непроизносимые согласные. 

Володина В.В. 

15 Поиграем в слова. Головоломки, 
шарады, загадки. 

Дружинина М.В. 

16 Контрольные и проверочные 
работы в начальной школе 

Тикунова Л.И., Плешаков 
А.А. 

17 Русский язык. Текста. Учебно-
методические пособия 

Волошина О.И. 

18 Тексты по русскому языку к 
учебнику Зелениной Л.М. 

Узорова О.В., Нефедова 
Е.А. 

19 Поурочные разработки по русскому 
языку +игровой материал 

Скопина Е.В. 

20 50 игр с буквами и словами Калмыкова И.Р. 
21 Сочинения в начальных классах. 

Пособия для учителя 
Черноусова Н.С. 

22 Контрольные и проверочные 
работы по русскому языку 

Нефедова Е.А., Узорова 
О.В. 

23 Сборник диктантов для начальных 
классов. Пособия для учителей. 

Костенко Ф.Д. 

24 Русский язык. 2 класс. Поурочные 
планы.  

Перекрестова И.В. 

25 Русский язык: проверочные 
работы: пособия для учителя 

Зеленина Л.М., Хохлова 
Т.Е. 

26 Диктанты и творческие работы по 
русскому языку 

Тикунова Л.И., Игнатьева 
Т.В. 

27 Раздаточный материал по русскому 
языку 

Тикунова Л.И. 

28 Тексты по русскому языку. К 
учебнику Зелениной Л.М., 
Хохловой Е.А. 

Узорова О.В., Нефедова 
Е.А. 

29 Контрольные, проверочные и 
творческие работы по русскому 
языку 

Игнатьева Т.В., Тикунова 
Л.М. 

30 Диктанты и творческие работы по Игнатьева Т.В., 



русскому языку ТикуноваЛ.М. 
31 Первый класс: русский язык,  

литературное чтение, материал для 
проведения контрольных и 
проверочных работ  

Тикунова Л.И. 

32 Обучение первоначальному письму Агаркова Н.Г. 
33 Поурочные разработки по русскому 

языку 
Фефилова Е.П., Дмитриева 
О.И. 

34 Школьный словарь иностранных 
слов 

Одинцов В.В., Иванов В.В. 

35 Русский язык, дидактические 
материалы, пособия для учащихся 

Зеленина Л.М., Хохлова 
Т.Е. 

36 Игры и занимательные упражнения 
на уроках русского языка 

Бетенькова Н.М., Фонин 
Д.С. 

37 Мой первый экзамен по русскому 
языку 

Нефедова Е.А., Узорова 
О.В. 

38 Я иду на урок: хрестоматия 
игровых приемов обучения, книга 
для учителя 

Букатов В.М., Ершова А.П. 

39 Резервы обучения чтению Зайцев Н.В. 
40 Литературное чтение. Тексты  Кубаосва О.В. 
41 Внеклассное чтение в первом 

классе в период обучения грамоте 
Светловская Н.Н. 

42 Учим читать. Методические 
рекомендации по литературному 
чтению для начальной школы 

Кубасова О.В. 

43 Раздаточный материал по чтению Тикунова Л.И. 
44 Занятия по учебной грамоте в ДОУ Кулешова Л.А, 
45 Пушкин. Серия. Семья художника. 

Альбом 
Минина А.И.  

46 Стихи  Пушкин А.С. 
47 Внеклассное чтение Светловская Н.Н., Джеллей 

О.В. 
48 Я иду на урок в начальную школу. 

Книга 1. Книга для учителя. 
 
 

49 Математика с улыбкой. Игры, 
ребусы, кроссворды для младших 
школьников. Популярное пособие 
для родителей, педагогов.   

Казанцева Я.Э. 

50 Задания для устных упражнений на 
уроках математики в начальной 
школе 

Издательство НИПК и 
ПРО 

51 Уникальный рабочий материал по 
математике 

Нефедова Е.А. 



52 700 заданий и упражнений по 
математике 

Узорова О.В., Нефедова 
Е.А. 

53 Математика. Поурочные планы по 
учебнику Моро М.И., Бантовой 
М.А. 

Зайцева Г.А. 

54 Контрольные и проверочные 
работы по математике 

Узорова О.В., Нефедова 
Е.А, 

55 Устный счет Шклярова Т.В. 
56 Математика. Книга для учителя.  Жакалкина Т.К. 
57 Математика. Тексты.  Александров М.Ф., 

Волошина О.И. 
58 Нестандартные задачи на уроках 

математики 
Левитас Г.Г. 

59 Математика. Поурочные планы.  Коростина Е.А, 
60 Определение уровня учащихся по 

математике 
Узорова О.В., Нефедова 
Е.А. 

61 1200 задач и примеров по 
математике 

Гордеев О.В. 

62 Математика. Тексты. 
Дидактические материалы.  

Ракитина М.Г. 

63 Тексты. Начальная школа.  Зеленина Л.М. 
64 Уроки-экскурсии по математике в 

начальной школе. Методические 
пособия.  

Смолеусова Т.В. 

65 Я иду на урок в начальную школу. 
Книга для учителя. 

Издательство «Первое 
сентября 

66 Экология для начальной школы. 
Игры и проекты.  

Цветкова И.В. 

67 Поурочные планы по курсу 
«Окружающий мир» + «Азбука 
природы в подвижных играх» 

Фефилова Е.И,,Поторочина 
Е.А. 

68 Поурочные разработки по курсу 
«Окружающий мир» + игровой 
материал 

Казакова О.В., СбоеваН.А, 

69 Поурочные разработки по курсу 
«Окружающий мир» 

Дмитриева О.И,, 
Мокрушина О.А, 

70  
Творческая мастерская. Рабочая 
тетрадь по изобразительному 
искусству к учебнику «Искусство 
вокруг нас» 

Неменский Б.М. 

71 Твоя мастерская Неменская Л.А. 
72 Изобразительное искусство 1-4 

классы. Методическое пособие. 
Неменский Б.М. 



73 Искусство вокруг нас. Учеб. для 2 
класса 

Неменская Л.А., 
Ломоносова М.Т. 

74 Искусство вокруг нас. Учеб. для 3 
класса 

Неменский Б.М. 

75 Изобразительное искусство Неменская Л.А 
76 Каждый народ - художник Неменская Л.А 
77 Изобразительное искусство Шпикалова Т.Я. 
78 Школа России. Концепция 

программы для начальных классов. 
Ш67 В 2ч. Ч.1. [М.А. Бантовап, 
Г.А,Бельтюкова и др] – 2-е изд., 
дораб. – М.: Просвещение, 2007 

 

79 Школа России. Концепция 
программы для начальных классов. 
Ш67 В 2ч. Ч.1. [Е.В. Алексеенко, 
Л.П. Анастасова и др]  – М.: 
Просвещение, 2007 

 

80 Закон РФ «Об образовании»  
81 Как подготовить и провести 

открытый урок. Методические 
пособия.  

Поташкин М.М. 

82 Плакаты   
 

XII.  Материалы по технике безопасности труда 

Инструкция№12 о мерах пожарной безопасности в учебном кабинете 
МКОУ «СОШ №3 г.Алзамай» 

Инструкция№21 по охране труда для заведующего учебным  
кабинетом МКОУ «СОШ №3 г.Алзамай» 

Инструкция №43 по охране труда в кабинете начальных 
классовМКОУ «СОШ №3 г.Алзамай» 

Инструкция №44по охране труда на уроках технологии в начальных 
классах МКОУ «СОШ №3 г.Алзамай» 

 

 

 


